1 Vytvoreni organizace

Po prvnim pfihlaSeni do systému je pro uskuteénéni objednavky ovéfeni prvniho vyvozniho
dokumentu nutné si nejdfive zaregistrovat organizaci, za kterou budete Zadost o vystaveni nebo
ovéreni vyvozniho dokumentu predkladat.

Organizaci jednoduse vytvofite kliknutim na tlacitko ,Vytvofit organizaci, které se nachazi pod
hlavnim menu systému, tlaCitko E-shop.
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E-shop Objednéavky Organizace Adresaf Uget Kontakty Jak nakupovat Odhlaseni

Organizace: Vylvorit organizaci

\lyberte polozku

Certifikaty o piivodu zboZi jsou uréeny podnikatelskym subjekttim v Ceské republice, které potfebuji optimalné prokazat skute&nosti
potfebné pro mezindrodni obchod, ziskat celni zvyhodnéni, preference apod.

Ovéren( jinych

Osvédceni o Ovéreni faktury
dokumentd

P Gvodu zbozf

PFi vytvafeni nové organice si mizete usnadnit vypliiovani formulafe tim, Ze zadate pouze 1CO,
kliknete na tlaCitko Nacist data z ARES a udaje o organizaci se Vam automaticky vypini.



Sprava organizaci

Vytvofit organizaci

Ilacist data z ARES

Nazev organizace *

Ulice €p. * Mésio *
PSC * Zemé *
DIC WWW

Pozice uZivatele ve firmé *

Preferovana pobocka *

Vyberte preferovanou pobogku

U1 Prohlasuji, Ze skuteéné reprezentuji tuto organizaci *

Ulozit

Pro UspésSné dokoncéeni ulozeni vSech udaju ve formulafi dale vyplnite pozici, za kterou
reprezentujete danou organizaci, vyberete si preferované kontaktni misto pro zpracovani VaSich
budoucich objednavek a odkliknete prohlaseni, ze skuteCné reprezentujete prisluSnou organizaci.
Pokud nejste statutarnim organem, musite mit zmocnéni nebo povéreni k jednani za spolecnost.

Ve formulafi Sprava organizaci mizete provadét aktualizace jiz vytvofenych organizaci. K tomu
staCi uloZenou organizaci vybrat z rozbalovaciho menu, zménit potfebné udaje a kliknout na tlacitko

Ulozit.

Pozn.: V pfipadé, Ze jste subjektem, ktery dodavatelsky zajistuje vyvozni dokumenty pro vice svych
smluvnich partnerQ, poté si muzete zaregistrovat organizaci i vice. Organizaci, kterou v danou chvili
zastupujete muzete zménit/nastavit v horni ¢asti v rozbalovacim menu. Pozor vsak na to, ze zména

organizace vyvola vymaz vsech jiz vlozenych polozek do kosiku.
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E-shop Objednévky Organizace Adresaf Ocet Kontakty Jak nakupovat Odhlageni 1

Organizace: |Firma 2; 1C0O: 22222222 '|

Vytvofit organizaci

Vyberle poloZzku

Firma 2; 1CO: 22222222

2 Vytvoreni adresare kontaktu

Chcete-li si usnadnit a urychlit vyplfiovani formulare objednavky certifikatu o plvodu zbozi, ve kterém
se musi vzdy vyplnit kontaktni udaje o vyrobci, vyvozci a pfijemci, poté Vam doporucujeme vytvorit si
seznam Casto pouzivanych firemnich kontaktl. Vyrazné se Vam tak urychli jeho vyplhovani.

Spréva adresare

Vytvofit kontakt v
ICo
Ilacist data z ARES

MNazev organizace *

Ulice Ep. * Mésto *

PSC * Zems *

DIC WWW

UloZit

Ve formulafi Sprava adresare muzete provadét aktualizace jiz vytvofenych firemnich kontakt(.
K tomu si stadi ulozeny kontakt vybrat z rozbalovaciho menu, zménit potfebné udaje a kliknout na
tlaCitko Ulozit.

Firemni kontakty Ize také v pfipadé potfeby odstranit kliknutim na tlacitko Odstranit kontakt.
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Adreséar

Hospodaiské komora Ceské republiky; ICO: 49279¢~

o=

ICO

49279530

| lacist data z ARES

Nazev organizace *

Hospodéiska komora Ceské republiky

Ulice é.p. * Mésto *
Na Florenci 2116 Praha
PSC * Zemé *
11000 Czech Republic
DIC WWW
CZ49279530 www.komora.cz

Odstranit konfakt

Upravit kontakt

3 Vytvoreni objednavky vyvozniho dokumentu

V pfipadé, ze jiz mate vytvorfenou alespon jednu organizaci, poté muzete pro vytvoreni objednavky
kliknout na tlacitko E-shop v hlavnim menu, pfipadné jste na vybér poloZek objednavky
pfesmérovani ihned po pfihlaseni do systému.
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E-shop Objednavky Organizace Adresar (Ocet Kontakty Jak nakupovat Odhlageni

Organizace: |Krajské hospodafska komora Krélovéhradeckého kraje; I(v|

Vyberle polozku

Cerlifikéty o plivodu zboi jsou uréeny podnikatelskym subjekitim v Ceské republice, kieré poffebuji optimélng prokézat skuteénosti
polfebné pro mezindrodni obchod, ziskat celni zvyhodnéni, preference apod

Osv&dZeni Ovéfeni faktury &fent jinych

plvodt umentd

Vystavenf osvdéeni o pivodu zhoil Ovéfeni obchodni faktury & dopravni Ovéfent inspekénich certifiktt
(Certificate of origin) v CR, EU i tretich fakiury k uskuteénéni zahraniéniho obchodnich smluy, dopisd a dalsich
zemich obchodu dokumenti

od 660,00 K& od 660,00 K& od 660,00 K&
(bez DPH 545,45 K&) (bez DPH 545,45 Ke) (bez DPH 545,45 K¢
Koupit Koupit Koupit
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Objednat muzete tyto sluzby:
e Vystaveni osvédceni o plvodu zbozi (Certificate of origin)
e Ovéfeni faktury

e Ovérfeni jinych dokumentl (dopravni faktury, balici listy, inspekéni certifikaty, 1SO certifikaty,
dulezité dopisy apod.)

Osvédcéeni o puvodu zbozZi

Formular se vypliuje v jazyce akceptovaném zemi pfijemce. Ve vétsiné zemi to je angli¢tina.

Ve formulafi (osvédCeni o plvodu zbozi) je nutné nejprve vyplnit udaje o Vyrobci, Vyvozci a
Prijemci.

Uvadi se vzdy obchodni jméno, resp. nazev a adresa sidla (u pravnické osoby) nebo jméno a
pfijmeni a adresa mista podnikani (u fyzické osoby) a to pfesné v souladu se zapisem v obchodnim
nebo Zivnostenském rejstfiku. Je-li Vyrobce shodny s Vyvozcem, Ize zaskrtnou zaskrtavaci pole
Shodny s vyvozcem a usnadnit si tak vyplnéni formulare.

V pfipadé, zZe jste si jiz pfedvyplnili tdaje o Vyrobci, Vyvozci Ci Prijemci do Adresare, poté je
mozné si tyto udaje nechat do formulare velmi jednoduse predvyplnit z rozbalovaci nabidky.

Vyrobce
0 Shodny s vyvozcem
Vyrobce *
Hospodafska komora Ceské republiky; ICO: 49279530 v @

Hospodarské komora Ceské republiky
Na Florenci 2116

11000 Praha

Ceska republika

Jestlize u Prijemce nejsou udaje o pfijemci k dispozici/znamé, Ize vyjime¢né uvést formulaci ,An
Order (+ zemi ur€eni)“. Zemé uréeni musi byt uvedena vzdy.

Do pole Pavod zbozi se uvadi zemé plvodu zbozi. Nazev zemé musi byt uveden v pfesném
oficialnim znéni. V zadném pripadé neni mozné pouzivat pouze kédy nebo zkratky zemi. Je-li
formular vyplnén v pfislusném jazyce, poté je nutné pouzit i pfislusné oznaceni dané zemé rovnéz
v pfislusném jazyce. Napf. tedy:

Pouzity jazyk Oficialni nazev zemé

Sesky Ceska republika

Stranka 5z 13



anglicky Czech Republic
francouzsky République Tcheque
rusky Yewckasa Pecnybnuka
Spanélsky Republica Checa
némecky Tschechische Republik
italsky Repubblica Ceca
portugalsky Republica Checa
nebo napf.:
Pouzity jazyk Oficialni nazev zemé
Cesky Evropska unie
anglicky European Union
francouzsky Union européenne
rusky EBponenckuii coros
Spanélsky Unidn Europea
némecky Europaischen Union
italsky Unione europea
portugalsky Unido Europeia

Je-li puvod zbozi jiny nez Cesky, musi byt cizi plvod zbozi dolozen. Napf. certifikatem o plvodu
zbozi ze zemé puvodu, dovozovym JSD, fakturou s prohlasenim, inspekénim certifikatem apod, které
je tfeba vlozit do formulare jako pfilohu. Prokazani plvodu se li§i podle zemé& pavodu. V tomto
pfipadé je nutna konzultace s vystavujici komorou.

V pfipadé potfeby uvedeni nékolika zemi plGvodu, je mozné uvést zemi v poli nazvaném Cislo
polozky, znacky, pocet a druh baleni, popis zbozi, vzdy za pfislusny druh zbozi. Do pole Pavod
zbozi se uvede poznamka napf.: ,viz pole 6. nebo ,see box 6.“ apod.

Do pole Udaje o dopravé se uvadi Gdaj o zplisobu prepravy (lodi, kamionem, letecky atd.). Tento
udaj neni povinny, nicméné miize byt ddleZity pfi posuzovani vyplnéni pole Cislo polozky, znaéky,
pocet a druh baleni, popis zbozi.
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Do pole Poznamky se uvadi napf. Cislo akreditivu, €islo faktury nebo kontraktu, €islo dovozni licence

4]

a pod eventualné ,vystaveno dodatecné” je-li osvédCeni vystavovano az po expedici zbozi.
V poli Cislo polozky, znaéky, poéet a druh baleni, popis zbozi se uvadi pouze nasledujici udaje:

a) Pocet a druh oball (napf. 1 karton, 2 palety) a jejich oznaceni. U nebalenych zasilek pocet
kusu, je-li zbozi volné lozeno udaj ,volné*.

b) Pokud se uvadi rizné druhy zboZzi, je nutné ¢lenéni podle pofadovych Cisel.

c) Maiji-li jednotlivé druhy zbozi puvod v rlznych zemich, uvadi se tato skute¢nost u kazdé
polozky — v souladu s odvolavkou v poli s nazvem Pavod zbozi.

d) Popis zbozi musi byt pfesny, jednoznacny a shodny s dalSimi privodnimi doklady (zejména
s fakturou). Nazev znacCky lze napfiklad pouZit pouze jako dodatek obecného, bézné
pouzivaného oznaceni zbozi, je-li soucasti.

U rozsahlych dodavek je mozné pouzit souhrnny nazev s odvolavkou na pfilohu, ktera obsahuje
podrobny seznam, napf.: nahradni dily pro pletaci stroje podle faktury €. ..... ze dne ....., nebo podle
dodaciho listu €. ...

V takovém pripadé uvedena pfiloha musi doprovazet zasilku dohromady s originalem osvédceni o
puvodu zboZzi a musi byt nahrana jako pfiloha do formulafe objednavky v poli formulare Pfilohy.

PFilohy

Fridejte soubory prefaZzenim

Stahnout nahled

Stejné tak je-li v nazvu odvolavka na akreditiv, proforma fakturu, pfislusnou fakturu apod. musi byt
tento dokument téz pfilozen.

Do pole Mnozstvi Ize uvadét mnozstvi vyjadfené v pfislusnych mérnych jednotkach (litr, metr, kus,
tuna apod.). U baleného zbozi se doporucuje uvadét vahu netto a brutto i v pfipadé, Zze mnozstvi jiz
bylo vyjadfeno v jinych mérnych jednotkach.

Obvykle se uvadi poéet kust v navaznosti na druh zbozi v poli Cislo polozky, znaéky, pocet a
druh baleni, popis zbozi a v poli Mnozstvi bude jen netto a brutto vaha. U vyjadieného mnozZstvi
nesmi nikdy chybét oznaceni mérné jednotky!

V pfipadé potieby Ize k vyplnénému formulafi pfiloZit pfilohy, které dokladaji ¢i vysveétluji deklarované
skute€nosti, viz vySe.

Pro orientaCni pfedstavu, jak bude vypadat vytistény certifikat o pivodu zbozi, si Ize zobrazit jeho
nahled v PDF stisknutim tlaCitka Stahnout nahled.

Upozoriiujeme, ze rozlozeni dat v _nahledu nemusi byt vzdy zcela totozné s rozloZzenim dat na
ovéreném certifikatu.
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V pfipadé, Ze objednavate certifikat o pavodu zbozi, ktery bude obsahovat zbozi s plivodem ve
tfetich zemich, poté je nutné na konci formulafe zaskrtnou volbu Puivod zbozi ve tretich zemich.

Dale si Ize zvolit poCet kopii a po€et duplikatd vystavovaného certifikatu o plivodu zbozi, které budete
s vystavenim originalniho certifikatu o pdvodu zbozZi pozadovat, viz pole Pocet kopii certifikatu
(Zluta cast certifikatu oznacena slovem COPY) a Pocet duplikata certifikatu (originalni cast
certifikatu dodatec¢né oznacena napisem DUPLICATE). Standardné certifikat obsahuje 1 original a 2
kopie.

Plvod zbozi v tretich zemich

Pocet kopii cerfifikatu ‘ 2 ‘
Pocet duplikatl certifikatu 0

Poéet osvédéeni (1 Original + Duplikaty) x 1 660,00 K&
Celkem 660,00 K¢

Pridat do kosiku

Jsou-li vSechna pole vyplnéna dle Vasich pozadavku, muzete kliknou na tlacitko Pfidat do kosSiku.

Pozn.: Pokud je na certifikatu uvedeno ¢islo faktury, musi byt tato faktura prilozena a musi
obsahovat totozné udaje jako certifikat.

Ovéreni faktury

Pokud poZadujete ovéfit fakturu (ptivod zbozi v CR/EU nebo mimo EU u polozek uvedenych na
fakture), poté je nutné ji do systému nahrat a zapsat zemi ve které ma byt faktura pouzita. Jedna-Ili se
o oveéreni faktury s uvedenim zbozi, jehoz puvod je ve tfetich zemich, poté je nutné ve formulafri
zaskrtnou volbu Pavod zbozi ve tietich zemich. Na zavér stadi jiz jen zapsat kolikrat danou fakturu
budete pozadovat ovéfit a kliknou na tlaCitko Pridat do kosiku. Nahrana faktura bude zkontrolovana
a vy se nasledné dostavite s originadlem/originaly prislusné faktury/faktur nebo ji/je zasSlete na
kontaktni misto napf. postou.

Ovéreni jinych dokumentu

Pokud pozadujete ovéfit ostatni dokumenty (napf. obchodni smlouvy, inspekéni certifikaty, dopisy
apod.) je princip objednani ovéfeni dokumentu obdobny jako u faktur. Opét je nutné dany dokument
nahrat do systému a zapsat zemi ve které ma byt faktura pouZita. Na zavér staci jiz jen zapsat
kolikrat dany dokument budete pozadovat ovéfit a kliknou na tlacitko Pridat do koSiku. Nahrany
dokument bude zkontrolovan a vy se nasledné dostavite s originalem/originaly pfislusného
dokumentu/dokumentl nebo holje zaslete na kontaktni misto napf. postou.
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4 Prace s koSikem

Po kazdém vlozeni polozky do koSiku mate na vybér, jestli chcete zobrazit koSik nebo pokraCovat
Vv nakupu.

Zobrarzit kosik pokracovat v nakupu

Mnozstvi vlozenych polozek do koSiku je symbolizovano Cislem u ikony koSiku.

A

Do koSiku muzete prejit prostfednictvim odkazu Zobrazit kosik nebo kliknutim na ikonu koSiku
v pravém hornim menu. V koSiku mizeme dodatec¢né upravit jednotlivé polozky stisknutim tlacitka
Upravit. Detail polozek si mizeme rozbalit stisknutim tlacitka Zobrazit detail. Pokud mate v koSiku
vlozené vSechny pozadované polozky, mlzete prejit k volbé Doprava a platba stisknutim tlacitka
Pokracovat.

Kosik Doprava a platba
Produkt Cena MnoZstvi Mezisoucet
%  Osvédenio plvodu zboZi 660,00 K Original: 1 660,00 K&
Duplikat: 0
Upravit
% Ovéfenifaktury 660,00 K& 1 660,00 KC
Upravit

Celkem k platb&

1 320,00 KE (veetna 229,10 K& DPH)

Pokracovat

Na strance Doprava a platba mame pfedvyplnény fakturacni udaje z Vaseho uZivatelského uctu a
dle udaju zvolené organizace. Tyto udaje vS8ak mizeme v pfipadé potfeby uprauvit.
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Kosik Doprava a platba

Doprava a platba

Fakturaéni udaje
Kfestni jméno * Piijmeni *
Josef Movak

Néazev firmy (volitelny)

Firma XY, s.r.o.
Adresa ulice aé.p. * Mésto *
Dlouha 56 Praha
pSC * Zemé / Region *
11000 Ceska republika
Telefon *
777111222

E-mailova adresa *

email@email cz

[0 Dodaci (ldaje (lsou-ly dodaci idaje odlisné od fakturacnich)

Poznamky k objednévce (volitelny)

Poznamky o Va2i objednavce, napf. speciilni poZadavky pro dorudeni.

Nasleduje moznost zapsani Poznamky k objednavce (zde Ize uvést jakékoliv dalSi nestandardni
pozadavky k objednavce, které nelze vyplnit do pfislusnych poli objednavky, napf.: Ze ma byt
certifikat o pavodu zbozi vystaven zpétné k urcitému datu apod.), rekapitulace polozek objednavky,
vybér dopravy a vybér kontaktniho mista pro zpracovani objednavky.
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Objednané produkty Cena produkiu

Ovéfeni fakiury = 1 660,00 K&
Celkem 660,00 K
Doprava

® Cesks posta - Standardni doruéeni D+1 70,00 K&
O Ceska posta - Doporuéené doruéeni D+1 100,00 K&
O Cesk4 posta - Expresni doruéeni (EMS) 185,00 K&
O Osobni vyzvednuti 0,00 K&
Celkova cena objednavky 730,00 KE (vietns 114,55 KE DPH)

Kontakini misio pro zpracovani objednavky

| Krajska hospodafska komora Kralovéhradeckého kraje v

Adresa kontakiniho mista:
Mésto: Hradec Kralové

Telefon: 495 537 493

Adresa: Skroupova 957, 500 02

Vase osobni (daje budou pouZity pouze v rozsahu, umoZiiujicim (sp&iné dokonéit proces této
objednavky tohoto e-shopu. Podrobngjsi informace ohledné prace s osobnimi (daji naleznete
na strdnce vieobecnych obchodnich podminek v sekci ochrana osobnich adaji.

Objednat

Po kliknuti na tlaCitko Objednat se zobrazi okno s potvrzenim objednavky a bude Vam zaslan e-mail
S potvrzenim o uspésné vytvorené objednavce. O zpracovani Vasi objednavky budete informovani e-
mailem s vyzvou k vyzvednuti objednavky nebo s informaci o odeslani na Vami pozZadovanou
adresu.

Pred osobnim vyzvednutim vyvoznich dokumenti na kontaktnim misté, prosime, vzdy cekejte
na e-mailly s vyzvou k vyzvednuti vSech objednanych dokumentu.

5 Historie objednavek

Historii objednavek si zobrazite stisknutim tlaCitka Objednavky v hlavnim menu.

I O ¢’

E-shop Objednavky Organizace Adresar Uet Kontakty

©

Zobrazen Vam bude seznam vSech objednavek, které jste pod svym uzivatelskym uctem ucinili.
Objednavky jsou sefazené sestupné dle data vytvoreni objednavky.
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Objednavka Datum Stav Cena celkem Akce objednavky

& 789 11.10. 2021 Dokon&eno 1730'09 ke za Zobrazit

= polozku

& 788 11.10. 2021 Dokongeno 730,00 K¢ za T
1 polozku

g 787 11.10. 2021 Dokon&eno 1730'09 KEza Zobrazit

B— polozku

& 786 11.10. 2021 Dokonéeno 730,00 K¢ za Zobrazit
1 polozku

& 738 6.10. 2021 Dokon&eno 1390,00 K T
za 1 polozku

g 725 4.10. 2021 Dokon&eno 1730'09 KE za Zobrazit

polozku

& 721 1.10. 2021 Dokonéeno 17 230,00 K& T
za 23 polozek

¢. 720 1. 10. 2021 Dokonéeno 7 990,00 t(c Zobrazit
za 11 polozek

¢ 707 30. 9. 2021 Dokonéeno 1390, OOYKE Zobrazit

B za 2 polozky

& 681 14.9. 2021 Dokon&eno 730,00 K¢ za T
1 polozku

Dfive odeslanou objednavku, pokud neobsahovaly jednotlivé polozky objednavky vloZzené pfilohy, je
mozné objednat znovu stisknutim tlaCitka Objednat znovu.

Objednavka ¢. 789 z data 11. 10. 2021 je nyni je ve stavu Dokonéeno.

Podrobnosti o objednéavce

Produkt Cena celkem
Ovéreni fakiury = 1 660,00 KE
Mezisoudet: 660,00 KE

70,00 KE prostrednictvim Cesks posta -

Dop - Standardni doruZeni D+1
Platebni metoda: Hotové
Cena celkem: 730,00 KE (vEetn# 114,55 K& DPH)

Objednat znovu
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Pokud polozky objednavky obsahovaly vloZzenou pfilohu, poté je z procesu objednavky dana polozka
vyjmuta a je ji nutné do koSiku vlozit znovu, v€etné pfilohy, viz informativni hlaSeni o vyjmuti polozky
z koSiku.

1 polozka z predchozi objednavky je momentalné
nedostupna a nelze ji vloZit do kosiku.
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